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HOJIOKEHHSA
npo LeHTp HAJaAHHA AAMIHICTPATHUBHMUX MOCIYT
BHKOHABY0ro koMitery Ci/1000KaHCHKOI CeJIUIIHOI Paau

1. IlenTp HamaHHsA agMiHICTpaTUBHUX mochyr (mam — L[eHTp) yTBOPIOETHCS 3 METOIO
3a0e3reueHHs] HaJaHHS aIMIHICTPATHBHHUX TIOCIYT BHKOHAaBYOrO KoMitery Crno0oaHCBKOI
ceymnHol paau J{HImpoBChKOTO paiiony JJHIponeTpoBchKoi o0macTi (1aini — BukoHaBYHit KOMITET).

2. Uentp — e moctiitHO Aifounii poOOYMil OpraH BUKOHABUOTO KOMITETY CEIHIIHOI paaH, B
SAKOMY HAaJalOThCsA aJAMIHICTPATHUBHI MOCIYTH 4epe3 aaMiHICTpaTopa ILISXOM HOro B3aeMOIil 3
cy0’eKTaMM HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCTYr. PilIeHHS MO0 YTBOPEHHS, JiKBigamii ado
peopranizaiii LleHTpy K MOCTIHHO AIF0YOro poOOYOTo OpraHy BHKOHABYOTO KOMITETY CEJIMUITHOL
pally NPUMMAETHCS TOJIOBOIO CEJIUIIHOL PaJid.

3. Uentp y cBoili mismpHOCTI KepyeThesi KoHCTHTYIIEIO Ta 3aKOHaMU YKpaiHH, aKTaMH
[Tpesunenta Ykpainu 1 KabGinery MinicTpiB YkpaiHu, pilIEHHSMH LEHTPaJbHUX Ta MiICLIEBUX
OpraHiB BUKOHABYOi BJQJH, OPTraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSIYBAHHS, PO3MOPSIKEHHSM TOJOBH
cenuIIHOoI paay, uuM [lonoxeHHsaM.

4. OcHOBHUMM 3aBaHHAMHU LleHTpy €:

1) opranizaiiis HaJlaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Y HAMKOPOTIINN CTPOK Ta 32 MIHIMAJIbHOL
KIUJIBKOCTI BiJIBilyBaHb Cy0’€KTIB 3B€pHEHbD;

2) CHIpOIICHHS MPOIEAYPH OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT Ta MOJIIMIICHHS SKOCTI 1X
Ha/laHHS;

3) 3abesneueHHst iHGOpMyBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHb MPO BHMOTH Ta TMOPSIOK HAIaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, 1110 HA/IAI0THCS Yepe3 aMiHICTpaTopa;

4) peanizamis JepaBHOI TOMITHKK y cdepi 3a0e3nedeHHs OpraHizaiii HaJaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT OpraHaMu Jep>KaBHOI BUKOHABYOI BJIa/Id Ta MiCLIEBOTO CaMOBPsyBaHHS
yepe3 LleHTp HagaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

5) 3abe3meveHHst IepXKaBHOI peecTparlii y BCTAHOBICHOMY MOPSAKY FOPHUIMYHHX OCIO Ta
¢b13uuHUX 0Ci0 — MIAPUEMIIIB;

6) 3abe3reyeHHs Y BCTAHOBJICHOMY TOPSIKY JEp:KaBHOI peecTpallii pevoBUX IpaB Ha
HEPYXOMe MaifHO Ta 1X OOTSKEHb;

7) HajaHHs BigoMocTel 3 JlepaBHOTO 3eMeIbHOTO KaaacTpy BiAMOBIIHO 10 3aKOHO/IABCTRA;

8) peectparmis Miclsd TPOKUBaHHS/TIEpeOyBaHHS OCOOM Yy BCTaHOBICHOMY TOPSIKY,
dbopMyBaHHS Ta BeJileHHS PeecTpy TepuTopiaibHOT rpOMajH BIAIOBITHO /10 3aKOHOJIaBCTBA,

9) dopmyBanHs Ta BeneHHs cuctemu «llacopTHHIA 00ITIKY;

10) 3aificHeHHs IPUIOMY TPOMAISH 3 MUTaHb COIIAIBLHOTO 3aXUCTY HACEICHHS;

11) 3aificHeHHS IHIIUX MOBHOBAXEHb, MOKIaAecHUX Ha [[eHTp HamaHHS aaMiHICTPaTHBHUX
MOCJIYT BIATOBIAHO 0 YAHHOTO 3aKOHO/IaBCTRBA.

5. IlenTpoMm 3abe3mneuyeTbcss HaJaHHS AAMIHICTPATUBHUX IOCIYT 4Yepe3 ajJMiHicTpaTtopa
HIIIXOM HOTO B3aeMOIii 13 Cy0’€eKTaMu HaJJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX HOCIYT.

[lepenik aaMiHICTPaTUBHUX TIOCHYT, SKi HadaloTbcs dYepe3 L[eHTp, BH3HA4YaeThCSA Ta
3aTBEPIUKYETHCS PILICHHAM BHKOHABYOT'O KOMITETY Ta BKJIIOYAE aJMIHICTPATUBHI MMOCIYT'H OpPraHiB
BUKOHABYOI BJIaJIH, TIEPEITIK SKUX 3aTBepKkeHnid Kabinetom MiHicTpiB YKpaiHu.



6. Y Llentpi 3a pilieHHSAM TOJIOBH CEIUIIHOI paJH, TAKOX MOXKE 3/11HCHIOBATHCS IPUHHATTS
3BiTiB, JEKJIApAIliif Ta CKapr, PO3TII SIKUX BiIHECEHO /10 MOBHOBAYKEHb CEIUIIHOI PaIu.

7. Cy0’exT 3BepHEHHS JIJIsl OTPUMaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCIyru B LIeHTpi 3BepTaeThes 10
aJMiHICTpaTopa — TOCAJOBOI 0COOM BHUKOHABUOTO KOMITETY, SIKa OpraHi3OBye HaJlaHHS
aMIHICTPATUBHHX ITOCIIYT.

8. AIMiHICTpaTOp MPU3HAYAETHCS HA MOCATy Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCATU PO3MOPSIKEHHSIM
CEJIUIIHOTO T'OJIOBH.

KinpkicTe agmiHicTpaTopiB, #Ki mpauooTh y LleHTpi, BU3HAYAETHCS CTPYKTYPOIO,
3aTBEP/KCHOI0 DILICHHSIM CEJIMIHOI pajiu.

9. AamiHicTpaTOpu MalOTh BIACHI IMEHHI IITaMIHU 13 HAaMEHYBaHHSAM LIEHTPY HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IIOCIIYT, 3a3HAYCHHSAM IX TOCAIy, MPi3BHINA, iM'sl Ta IO OATHKOBI, Ta y CBOTH
JSUTBHOCTI BUKOPUCTOBYIOTh Ie4aTKy LleHTpy HaJjaHHS aJIMiHiCTPATUBHUX TOCIIYT.

AJMIHICTpaTOpU HECYTh MEPCOHATIBHY IOPUINYHY BIANOBIIAIBHICTh 32 BUNHEH] HUMH JIii Ta
NPUKAHSATI pilICHHS.

AnMiHiCTpaTOpu Ui BUKOHaHHS (YHKIIH 3 mpuiloMy Ta BUAa4i JOKYMEHTIB IIOJO
OJiep>)KaHHsI BU3HAYCHOTO TEPETiKy aJMiHICTPATUBHUX IOCIYT Y BCTAHOBJICHOMY JIIOYMMH aKTaMU
3aKOHOJIAaBCTBA OTPUMYIOTh aBTOPH30BaHI IpaBa JOCTYIy JO J€pKaBHUX Ta BiJOMYHX
iHpopMaliifHuX cucTeM Ta 6a3 JaHUX, 0(OPMIIEHHS MAaCHOPTHUX JOKYMEHTIB, peecTpamii MicIs
NIPO’KUBAHHS TOIIIO.

10. OcHOBHUMU 3aBJIaHHSAMU aIMiHICTpPaATOPA €:

1) 3a0e3neueHHs] BAKOHAHHS CBOiX MMOBHOBa)XEHb Ta peai3allisi CBOIX MpaB y BiIIMOBIIHOCTI
no 3akoHy VYkpainu «IIpo agMmiHICTpaTUBHI MOCIYTW» BHUKIOYHO VY LIEHTpPl HaJaHHA
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT;

2) TPUHHATTS BiJ Cy0’€KTIB 3BEPHEHb JIOKYMCHTIB, HEOOXIJHHUX [UIsi HaJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCTYT, 3MIMCHEHHS iX peecTpalii Ta MNOAaHHS JOKYMEHTIB (ix Korii)
BIJIOBIAHUM Cy0’€KTaM Ha/JaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT HE MI3HiIIe HACTYITHOTO poO04oro AHs
miciis iX OTPUMAaHHS 3 JOTPUMaHHIM BUMOT 3aKoHY YKpaiHu «lIpo 3aXUcCT nepcoHaNbHUX JTAaHUX;

3) Bujava abo 3a0e3MeYeHHS] HAJCHIAHHS 4epe3 3aco0M IMOIITOBOIO 3B’SI3KYy CyO’ €KTaM
3BEpHEHb Pe3y/bTATIB HAJaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHMCII PIIIEHHS PO BIIMOBY B
3aJ0BOJICHHI 3asBM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIIOMJICHHS NP0 MOXIIUBICTH OTPUMAHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OPOPMIIEHUX CYO’€KTaMU HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opranizailiitne 3a0e3ne4eHHs HalJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMM iX HaJaHHS,

5) 37iiiCHEHHST KOHTPOJTIO 32 JO/ICPKAHHAM CY0’€KTaMU HaJaHHS aIMiHICTPATHBHUX MOCIYT
CTPOKY PO3IJISY CIIpaB Ta NPUUHATTS pillieHb;

6) popmyBaHHS apXiBHUX CIIPaB Ta iX mepenaya;

7) HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BUNIA/IKAX, IepeI0aYeHUX 3aKOHO1aBCTBOM.

11. AamMiHicTpaTop Mae MpaBo:

1) 6e30mmIaTHO OJCPXKYBATH BiJl Cy0’ €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATHBHUX ITOCIYT, ITiAIPHEMCTB,
YCTAHOB Ta OpraHizalii, 110 HajexaTrb A0 chepu IX YHpaBIiHHSA, JTOKYMEHTH Ta iH(opMmaliio,
OB ’s13aH1 3 HA/IaHHAM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSJIKY;

2) MOToJKYBATH TOKYMEHTH (PILICHHS) B 1HIIKMX JIEPKABHUX OpraHax Ta OpraHax MiCIeBOTO
CaMOBpsIlyBaHHS, OTPUMYBATU iX BUCHOBKM 3 METOI0 HAJAaHHS aJMIHICTPaTHBHOI MOCIyru 0Oe3
3aJIydeHHs cy0’ €KTa 3BepHEHHS 3 JOTPUMaHHIM BUMOT 3akoHy Y kpainu «I[Ipo 3axucT nepcoHaaIbHUX
JAHUX»;



3) indopmyBaTi HadaabHHKa LIeHTPY Ta cy0’€KTIiB HaJaHHS aJAMiHICTPATHBHHUX MOCIYT PO
MOPYIIEHHSI CTPOKY PO3TJISAY 3asB MPO HAJAaHHS aaMIHICTPATUBHOI MOCITYTH, BUMAraTtu BXKUTTS
3aXO0JIiB JI0 YCYHCHHS BUSIBJICHUX ITOPYIIICHD,

4) mocBiuyBaTH BIACHUM IIAMKMCOM Ta MEYAaTKOO (IITaMIoM) Korii (OToKoIIiT) JOKYMEHTIB
1 BUIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, SAKI HEOOXITHI JJIs1 HaaHHS aJIMiHICTPAaTUBHOL
MOCITYTH;

5) mopynryBaTy KJIOMOTAHHS Mepe]] Ha4albHUKOM LICHTpY MIOZ0 BXXUTTS 3aXOJIiB 3 METOO
3abe3nedeHHs edexruBHOi podoTu Llentpy;

6) cky1amaTH MPOTOKOJIM Ta MOCTAHOBH MPO aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Y BUIAAKAX,
nepen0aYeHuX 3aKOHOJABCTBOM.

12. IleHTp 0YOIIIOE HAYATBHHK, HA SIKOTO TIOKJIAIAEThCS 3MIMCHeHHS (DYHKIIIH 3 KepIBHUIITBA

Ta BIANOBIJAIBHICTD 32 Opranizaiito aisuibHOCTI LlenTpy. HauanbHUK npu3HavdaeThes Ha MOCaAy Ta
3BUTBHSETHCS 3 TOCAIN POMOPSHKEHHSIM CEITUIITHOTO TOJIOBH.

13. Havyansuuk LleHTpy BiANnOBIAHO 10 3aBJaHb, MOKIaAeHUX Ha LleHTp:

1) 3piiicHIOE KepiBHUITBO pobOoToro LleHTpy, Hece mMepcoHaNbHY BiAMOBINAIBHICTE 3a
oprasizaiito aisuibHocTi LleHTpy;

2) opraHi3oBye IisuibHICTH LleHTpy, Yy TOMy 4HCIi OO0 B3aeMOJIi i3 Cy0’€KTaMu HadaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, BXKUBAE 3aXO0/1B JI0 MiIBUILEHHS €(pEKTUBHOCTI pOOOTH LIEHTPY;

3) ompamboBye Ta BHOCHTH MPOMO3HUINN IM0J0 YAOCKOHAJCHHS CHCTEMH HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT HUISXOM CIPOIICHHS Ta BIOPSAIKYBAHHS MPOIIECIB Ta MPOLIETYP;

4) KOOpIWHYE IisUTbHICTD aIMiHICTPATOPiB, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTh BHKOHAHHS
HHUMH 000B’SI3KIB;

5) opranizoBye iHpopmariiitHe 3a0be3neueHHst podotu LlenTpy, poboTy i3 3acobamMu MacoBoi
iH(popMallii, BU3HaYa€e 3MICT Ta yac MPOBEACHHS 1HOpMaLiHHUX 3aX0/IiB;

6) crpusic CTBOPEHHIO HAJIGKHHX yMOB mpami y LleHTpi, BHOCHTH MPOIO3UIIi CETUITHOMY
TOJIOB1 IIIOJI0 MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3neueHHs LleHTpy;

7) po3riisAiae CKapru Ha MisUTbHICTh Ui 0€3/1IsUTbHICTh aIMIHICTPATOPIB;

8) moxxe 3ilicHIOBaTH (YHKLIT aAMIHICTPaTOpAa;

9) BHKOHYE iHIIII TOBHOBA)XEHHS 3T1THO 3 3aKOHOJJABCTBOM Ta M [lostoskeHHM.

14. IlenTp mix yac BUKOHAHHS MOKJIAICHUX HA HHOTO 3aB/IaHb B3a€EMOJIIE 3 IIEHTPATBHIUMH Ta
MICIIEBUMH OpraHaMU BHKOHABUOI BIAJH, IHIIUMHU JIEpP>KaBHUMU OpPTaHaMU, OpraHaMH MICIIEBOTO
CaMOBpsTyBaHHs, MiIMIPUEMCTBAMHU, YCTAHOBaMH a00 OpraHizalisiMy.

15. IIpuiiom cy0’exTiB 3BepHeHb y LleHTpi 3a1iiCHIOEThCS
nonexainok —3 8:00 go 17:00
BiBTOpOoK — 3 8:00 1m0 19:00
cepena — 3 8:00 go 17:00
gyetBep — 3 8:00 mo 17:00
n'atHung — 3 8:00 go 16:00.

16. ®inancyBaHHS Ta MarepiaJbHO-TeXHiUHe 3a0e3medeHHs AisuibHOCTI  LleHTpy
3MIMCHIOETHCS 32 PAXyHOK MICIICBOTO OIODKETY.

CexkpeTtap cenumiHoi pagu (BUKOHKOMY) JI.B. JIarona



